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	NỘI DUNG THỰC TẬP
	THỜI GIAN 
THỰC TẬP
( Ngày, tuần )
	SỐ NGÀY VẮNG
	NHẬN XÉT CỦA
NGƯỜI HƯỚNG DẪN
	Người hướng dẫn
(Ký và ghi rõ 
họ tên)

	
	
	
	CÓ
PHÉP
	KHÔNG
PHÉP
	
	

	

1
	
Tiếp nhận, rà soát và soạn thảo văn bản, tờ trình, hồ sơ tài liệu từ các phòng ban và đối tác theo yêu cầu giám đốc.
	02/03/2020 đến 07/03/2020
	
	
	
	

	

2
	
Hỗ trợ các phòng ban kiểm tra, chuẩn bị hồ sơ bàn giao đối tác

	09/03/2020 đến 14/03/2020
	
	
	
	

	

3
	
Tổng hợp thông tin, lập và gửi báo cáo tuần và tháng cho giám đốc.


	16/03/2020 đến 21/03/2020
	
	
	
	

	
4
	
Sắp xếp, quản lý văn thư, lưu trữ hồ sơ  
	08/05/2020
	
	
	
	

	
5
	
Ghi biên bản các cuộc họp
[bookmark: _GoBack]
	09/05/2020
	
	
	
	



Ghi chú: Kính đề nghị quí đơn vị ghi nhận xét về chuyên môn; thái độ của GV trong thời gian thực tập tại đơn vị để bổ sung vào hồ sơ GV.


UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH             
--------------------
                                          Mẫu 5      






PHIẾU THỰC TẬP
TẠI DOANH NGHIỆP;
 CƠ QUAN CHUYÊN MÔN



 	HỌ VÀ TÊN GV: NGUYỄN THỊ THU TÂM
  	KHOA :  KHOA HỌC CƠ BẢN
 	NGÀNH: TIẾNG ANH
 		NƠI THỰC TẬP:  CÔNG TY TNHH MTV THƯƠNG MẠI
                                                          DỊCH VỤ CÔNG TIẾN
           NĂM HỌC: 2019 - 2020


PHẦN NHẬN XÉT
CỦA ĐƠN VỊ NƠI GV THỰC TẬP

     I. Về chuyên môn :
          ______________________________________________
          ______________________________________________
          ______________________________________________
          ______________________________________________
          ______________________________________________  

     II. Về thái độ:
          ______________________________________________
          ______________________________________________
          ______________________________________________
          ______________________________________________
          ______________________________________________  


                                       TP.HCM, ngày       tháng       năm 2020
                                                          Trưởng đơn vị
                                                      
   




